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WAZNE!

W stosowaniu przepiséw RODO nalezy pamietac o zachowaniu zdrowego rozsadku. Zgodnie z
motywem 4 RODO: , Przetwarzanie danych osobowych nalezy zorganizowa¢ w taki sposob,
aby stuzyto ludzkosci. Prawo do ochrony danych osobowych nie jest prawem bezwzglednym;
nalezy je postrzega¢ w kontekscie jego funkcji spotecznej i wywazy¢ wzgledem innych praw
podstawowych w mysl zasady proporcjonalnosci.”

1. Administrator danych

Administratorem danych osobowych w placéwce oswiatowej NIE jest jej dyrektor. Zgodnie z
art. 4 pkt 7 RODO administratorem danych osobowych jest ten, kto decyduje o celach i
sposobach przetwarzania danych, czyli placowka (szkota, przedszkole itd.), ktérg dyrektor

jedynie reprezentuje.

2. Klauzula informacyjna, a zgoda na przetwarzanie danych

Klauzula informacyjna i zgoda na przetwarzanie danych osobowych to dwa rézne dokumenty,
ktérych nie nalezy ze sobg myli¢. Warto tez zaznaczy¢, ze nie ma czegos takiego jak klauzule
zgody.

Placéwka oswiatowa jest zobowigzana do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych,
co miedzy innymi polega na spetnieniu wzgledem osdb, ktérych dane dotyczg, obowigzku
informacyjnego, czyli przekazaniu tzw. klauzuli informacyjnej. Obowigzek informacyjny jest
unormowany w RODO w art. 13 i 14.

Co bardzo wazne, obowigzek informacyjny powinien by¢ spetniony w sposéb jasny, przejrzysty
i tatwo dostepny dla osoby, ktérej dane dotyczg, co miedzy innymi wynika z motywu 39 RODO.
Realizacja obowigzku informacyjnego moze nastgpi¢ przy wykorzystaniu wszystkich kanatow
komunikacji miedzy szkotg a osobami, ktdrych dane dotyczg. Klauzule informacyjne nalezy
zamiesci¢ na stronie internetowej placéwki oswiatowej w osobnej zaktadce np. RODO tak by
kazdy miat mozliwos¢ sie z nimi zapoznaé. Powinny by¢ réwniez wywieszone na tablicach
informacyjnych placéwki np. w sekretariacie. Dobrze jest réwniez zamiescié link do zaktadki w
stopce maila.

Klauzuli informacyjnej nie musi podpisywac ani rodzic (opiekun prawny), ani petnoletni uczen.
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Dla odmiany, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO zgoda na przetwarzanie danych osobowych
jest jedng z podstaw dopuszczalnosci przetwarzania danych osobowych. W przypadku
placéwek oswiatowych zdecydowana wiekszos¢ danych jest przetwarzana w oparciu o
konkretny przepis prawa bez koniecznosci pozyskiwania zgody (czyli przestanke wskazang art.
6 ust. 1 lit. c RODO).

3. Gabinet pielegniarki szkolnej

Na wstepie nalezy zaznaczyé, ze placdwka i podmiot leczniczy to dwaj osobni administratorzy
danych osobowych, ktérzy sami we witasnym zakresie oraz celu regulujg sposoby
przetwarzania danych i dlatego nie powinni miedzy sobg zawieraé umoéw powierzenia
przetwarzania danych. Wszelkie dodatkowe zasady dotyczace wspodtpracy w zakresie
przetwarzania danych powinny by¢ ustalane w formie np. porozumien.

Dyrektor placéwki na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 11 prawo oswiatowego udostepnia
pielegniarce szkolnej imie, nazwisko i numer PESEL ucznia celem wtasciwej realizacji
profilaktycznej opieki zdrowotnej nad dzie¢mi i mtodzieza.

Zgodnie z § 10 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie
organizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej nad dzie¢mi i mtodziezg, w przypadku zmiany
szkoty przez ucznia jego dokumentacje medyczng odbierajg opiekunowie prawni lub faktyczni
ucznia i przekazujg szkole przyjmujacej ucznia.

Po zakonczeniu ksztatcenia przez ucznia to pielegniarka przekazuje indywidualng
dokumentacje medyczng ucznia lekarzowi podstawowe] opieki zdrowotnej sprawujgcemu
opieke zdrowotng nad uczniem, co wynika z § 10 ust. 5 Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z
dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie organizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej nad dzie¢mi i
mtodzieza.

Jak wynika z § 73 i § 74 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 9 listopada 2015 r. w sprawie
rodzajéw, zakresu i wzoréw dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania to
pielegniarka zapewnia odpowiednie warunki zabezpieczajgce dokumentacje przed
zniszczeniem, uszkodzeniem lub utratg i dostepem oséb nieupowaznionych.

Rola placowki oswiatowej we wspotpracy z pielegniarkg powinna ograniczyé sie do
wygospodarowania pielegniarce pomieszczenia i udostepnienia podstawowego zakresu
danych osobowych o uczniach (imie, nazwisko, PESEL). Rolg placéwki nie jest zapewnienie
pielegniarce szkolnej infrastruktury komputerowej do wykonywania obowigzkéw.
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4. Rada rodzicow

Rada Rodzicéw to spoteczny organ opiniodawczy i wnioskodawczy, ktéry reprezentuje
rodzicow uczniow tylko wewnatrz systemu os$wiaty oraz nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej. Rada rodzicéw dziata na podstawie przepiséw art. 83 i 84 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe. Zgodnie z postanowieniami art. 84 ust. 6 ustawy Prawo
oswiatowe w celu wspierania dziatalnosci statutowej szkoty, rada rodzicow moze gromadzi¢
fundusze z dobrowolnych sktadek rodzicéw oraz z innych Zrddet. Zasady wydatkowania
funduszy rady rodzicédw okresla regulamin. Na mocy art. 84 ust. 7 ustawy Prawo oswiatowe
fundusze, o ktérych mowa w ust. 6, mogg by¢ przechowywane na odrebnym rachunku
bankowym rady rodzicow. W sytuacji, gdy rada rodzicow zbiera dobrowolne sktadki od
rodzicow musi wej$¢ w posiadanie danych osobowych ucznidw oraz rodzicow (opiekundw
prawnych). W takim przypadku rada rodzicdw otrzymuje te dane osobowe od dyrektora lub
nauczyciela, a jej cztonkowie powinni otrzymac¢ upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych. W tym zakresie rada rodzicéw powinna przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z
zasadami polityki ochrony danych osobowych danej placéwki.

Oprécz tego do kompetencji rady rodzicdw, nalezy: uchwalanie w porozumieniu z rada
pedagogiczng programu wychowawczo-profilaktycznego szkoty lub placéwki; opiniowanie
programu i harmonogramu poprawy efektywnosci ksztatcenia lub wychowania szkoty lub
placéwki oraz opiniowanie projektu planu finansowego sktadanego przez dyrektora szkoty.

Nalezy rowniez podkresli¢, ze rada rodzicéw nie ma podmiotowosci do zawierania umoéw.
Jezeli rada rodzicéw realizuje zadania wykraczajgce poza swoje zadania ustawowe, to w
zakresie przetwarzania danych osobowych nie mieszczg sie one w zakresie polityki szkoty. W
takiej sytuacji rada rodzicéw musi okresli¢ podstawe do przetwarzania danych osobowych, bo
wykraczajgc poza kompetencje wskazane w Prawie oswiatowym nie dziata formalnie jako rada
rodzicéw (np. gdy organizuje wycieczke lub ubezpieczenie grupowe NNW dla uczniéw). Czes$é
ubezpieczycieli podpisuje umowy z radg rodzicow, ktdra niejako dziata we wtasnym imieniu, a
nie jest przeciez odrebnym od szkoty podmiotem prawa - szerzej ten problem jest opisany w
pkt. 7 ponizej.

5. Korzystanie z prywatnych maili

Nauczyciele do e-mailowego kontaktu z rodzicami oraz wykonywania obowigzkéw stuzbowych
(np. kontakt z poradnig psychologiczno-pedagogiczng) powinni korzysta¢ ze stuzbowych
adreséw e-mail oraz odpowiednio zabezpieczyé dane osobowe udostepniane w przesytanych
wiadomosciach np. przy wysyfania maili do wielu adresatéw jednoczesnie, nalezy uzy¢ metody
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,Ukryte do wiadomosci — UDW”, a zabronione jest rozsytanie maili do wielu adresatéw z
uzyciem opcji ,Do wiadomosci”.

Nauczyciele nie powinni korzysta¢ w tym celach z prywatnego e-maila.

W  sytuacji, jezeli w placbwce nie ma osobnych stuzbowych maili dla
nauczycieli/wychowawcéw, mozna zatozy¢ dla tych oséb jeden wspdiny stuzbowy mail do
kontaktu, do ktérego wszystkie te osoby bedg miaty dostep i bedg mogty z niego korzystac.

6. Konkursy miedzyszkolne i olimpiady

Odpowiedzialnos¢ za wtasciwe przetwarzanie danych osobowych cigzy na administratorze,
czyli organizatorze konkursu lub olimpiady, ktéremu na potrzeby zorganizowania tych
wydarzen sg udostepnianie dane uczestnikéw.

Przy organizacji tego typu wydarzen konieczne jest pozyskanie zgody na przetwarzanie danych
osobowych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODQ), ktdre musi sie odnosié¢ do kazdego rodzaju
operacji przetwarzania, w tym co wazne do rozpowszechniania wizerunku uczestnikéw (np.
zdjecia, nagrania). Taka zgode moze wyrazi¢ bezposrednio rodzic (opiekun prawny) lub sam
uczen, jesli jest petnoletni. Ani dyrektor, ani nauczyciel nie jest upowazniony do wyrazenia
takiej zgody.

Wiasciwe wzory zgdéd mozna przesta¢ do placéwek wraz z informacjg o organizowanym
konkursie lub olimpiadzie.

7. Ubezpieczenie uczniéw NNW

Placdbwka ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw i kosztéw leczenia na rzecz osdb uczestniczacych w organizowanych przez
placéwke zagranicznych wycieczkach. Taki obowigzek prawny wynika z ustawy, tj. art. 14 ust.
13 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i
przewodnikéw turystycznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1553): "Organizatorzy turystyki,
organizujgcy imprezy turystyczne za granicg, majg obowigzek zawarcia na rzecz oséb
uczestniczacych w tych imprezach umow ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw i kosztéw leczenia." W takiej sytuacji placdwka dziata w wykonaniu obowigzku
prawnego i nie musi pozyskiwaé od oséb, ktore ubezpiecza, a w szczegdélnosci od rodzicow
(opiekunéw prawnych) uczniéw zgody na przetwarzanie danych osobowych w tym celu.
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Od powyzszej sytuacji nalezy zdecydowanie odrdznic¢ kwestie zawierania uméw ubezpieczenia
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow przez placdwke na rzecz uczniow/wychowankdéw na
terenie placéwki, jak réwniez w przypadku organizowania imprez i wycieczek krajowych.
Zawieranie takich umow przez szkote nie jest obowigzkowe. Jesli jednak placoéwka na zasadzie
dobrowolnosci chce zawrze¢ takg umowe na rzecz uczniéw/wychowankdw, powinna by¢
wtedy reprezentowana przez dyrektora. Dopuszczalne jest, aby rada rodzicéw zajefa sie
wyszukiwaniem ofert ubezpieczenia, ale nie jest prawnie mozliwe, aby to rada rodzicéw takg
umowe zawarta. Rada rodzicow nie ma podmiotowosci do zawierania umoéw, co zostato juz
wskazane w pkt. 4 i dlatego nie powinna zawiera¢ umowy z ubezpieczycielem. Umowa
ubezpieczenia NNW powinna by¢ zawierana przez placéwke na rzecz uczniow/wychowankéw
wyfacznie z woli rodzicow. Rodzice dajg szkole mandat do dziatania jako podmiot
posredniczacy w zawieraniu umowy ubezpieczenia grupowego uczniow (placéwka dziata jako
ubezpieczajgcy) poprzez zaptate sktadki, a takie wypetnienie deklaracji objecia swojego
dziecka ubezpieczeniem. Wypetniajgc deklaracje dla ubezpieczyciela rodzice udostepniajg mu
dane osobowe swojego dziecka. Oznacza to, ze placéwka nie ma obowigzku zbierania od
rodzicow zgody na przetwarzanie danych osobowych w tym celu, gdyz nie jest
administratorem tych danych.

Ubezpieczyciel nie przetwarza danych osobowych w imieniu placowki tylko jest odrebnym
administratorem danych udostepnionych na podstawie umowy ubezpieczenia. Zgodnie z art.
4 pkt 9 RODO ubezpieczyciel jest odbiorcg danych osobowych. Natomiast samo udostepnienie
danych ubezpieczycielowi nastepuje w oparciu o podstawe wskazang w art. 6 ust. 1 lit. b RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej dane
dotyczg, lub do podjecia dziatarn na zgdanie osoby, ktdérej dane dotyczg, przed zawarciem
umowy).

W sytuacji, gdy placéwka nie bedzie strong umowy ubezpieczenia, umowe z ubezpieczycielem
mogaq zawieraé bezposrednio rodzice (opiekunowie prawni) lub petnoletni uczniowie. W takiej
sytuacji to rodzice lub uczniowie sami przekazujg dane osobowe firmie ubezpieczeniowe;j.
Moze tez zosta¢ wskazana osoba, ktdra na podstawie petnomocnictwa bedzie reprezentowacd
rodzicéw lub ucznidw np. przewodniczacy rady rodzicéw. Co wazne, sama rada rodzicodw nie
ma podmiotowosci do zawierania uméw, co zostato juz wskazane w pkt. 4 i dlatego nie
powinna zawiera¢ umowy z ubezpieczycielem.

Na pewno rowniez nalezy zwrdécié¢ uwage na to jakie dane sg przekazywane do ubezpieczyciela.
Czestg praktykg jest przekazywanie samej liczby ubezpieczonych ucznidw, co jest z
perspektywy ochrony danych sytuacjg najbezpieczniejszg, bo wtedy nie dochodzi do
przekazywania ubezpieczycielowi jakichkolwiek danych osobowych.
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8. Zastepstwa nauczycieli

Dyrektor w ramach wykonywania obowigzkéow organizuje zastepstwa za nieobecnego
nauczyciela (wynika to m.in. z art. 35 ust. 2a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta
Nauczyciela). W zwigzku z tym moze informowac innych nauczycieli, uczniéw i rodzicow
(opiekunéw prawnych) o takich zastepstwach. Prawidtowe bedzie przekazanie informacji
uczniom i rodzicom (opiekunom prawnym) o zastepstwie obejmujgce imie i nazwisko
nauczyciela zastepujgcego, ale juz niewtasciwe bedzie przekazanie informac;ji o stanie zdrowia
nauczyciela zastepowanego.

W przypadku zawierania umowy o prace na zastepstwo nie wolno podawaé przyczyny
nieobecnosci oraz nalezy unikaé¢ podawania imienia i nazwiska zastepowanego pracownika.
Umowe najlepiej zawrzec¢ ze wskazaniem konkretnej daty, do ktérej maksymalnie moze trwac
np. na czas nieobecnosci pracownika na stanowisku [...] nie dtuzej niz do dnia [...]. Wynika to z
koniecznosci kierowania sie zasadg minimalizacji danych (art. 5 ust. 1 lit. ¢ RODO), zgodnie z
ktorg przetwarzania danych powinno by¢ adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co
niezbedne do celéw, w ktérych sg przetwarzane.

9. Wycieczki

Po pierwsze, w wycieczkach mogg nadal normalnie bra¢ udziat rodzice — RODO w tym zakresie
nie ma zastosowania. Jednak, w sytuacji, gdy rodzic jest opiekunem na organizowanej
wycieczce i ma dostep do danych ucznidw takich jak np. data urodzenia czy PESEL powinien
mie¢ osobne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych na czas wycieczki. Wzér
takiego upowaznienia zostanie Pafstwu przekazany.

10. Dostep do informacji publicznej
W kwestii dostepu do informacji publicznej nalezy sie kontaktowac¢ z prawnikami jednostki.
11. Oswiadczenia majatkowe

Dyrektor szkoty jako kierownik jednostki organizacyjnej gminy (lub powiatu) zobowigzany jest
do ztozenia oswiadczenia majgtkowego zgodnie z art. 24h ust. 1 ustawy z 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym. Natomiast z art. 24i ustawy o samorzadzie gminnym wynika, ze
informacje zawarte w oswiadczeniu majgtkowym sg jawne, z wytgczeniem informacji o adresie
zamieszkania sktadajgcego oswiadczenie oraz o miejscu potozenia nieruchomosci. Jawne
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informacje zawarte w oswiadczeniach majgtkowych sg udostepniane w Biuletynie Informacji
Publicznej, o ktérym mowa w ustawie z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej.

Podsumowujagc RODO nie ma zastosowania do jawnosci oswiadczen majatkowych
dyrektoréw.

12. Absolwenci

W sytuacji, kiedy absolwent placéwki zwraca sie z prosbg o udostepnienie danych innych
ucznidow np. z tego samego rocznika lub klasy mogg one zosta¢ udostepnione wytgcznie, jezeli
osoba, ktérej dane majg zostac¢ udostepnione, wczesniej wyrazi na to zgode wskazang w art.
6 ust. 1 lit. a RODO.

13. Udzielanie informacji przez telefon

Na poczatku nalezy podkresli¢, ze nie moze dochodzi¢ do sytuacji, w ktérej odmawia sie
rodzicowi (opiekunowi prawnemu) udzielenia informacji o naglym zdarzeniu czy
niebezpieczenstwie odnoszacym sie do dziecka. W przypadkach nagtych nie ma potrzeby
udzielania szczegétowych informacji o stanie zdrowia. Wystarczy konkretna informacja
dotyczaca tego, gdzie dziecko przebywa, do jakiego zdarzenia doszto, ewentualnie, gdzie.
Udzielenie informacji o tym, ze dziecka znajduje sie w szpitalu bedzie jak najbardziej
prawidtowe (m.in. ma tu zastosowanie art. 9 ust. 2 lit. ¢ RODO). Konieczna jest oczywiscie
zachowanie ostroznosci, ale i jednoczesnie zdrowego rozsadku.

W przypadku jezeli ktos dzwoni do placéwki by uzyskaé informacje dotyczgce np. ucznia
istotne jest zidentyfikowanie osoby dzwonigcej, tak by dane nie zostaty udostepnione komus
do tego nieupowaznionemu. Informacje, ktdre moga postuzy¢ do weryfikacji osoby
dzwonigcej to np. podanie wieku dziecka, imion rodzicéw, w ktérej jest klasie itd. Jezeli
pojawiajg sie watpliwosci co do tego, czy osoba dzwonigca jest upowazniona do otrzymania
informacji, o ktére prosi, nalezy podac informacje ogélne bez konkretnych danych lub odesta¢
do informacji znajdujgcych sie na stronie internetowej placowki.

14. Tablo, podpisane prace artystyczne uczniéw, wyczytywanie na apelu

Zaréwno w celu powieszenia jak i dalszego prowadzenia tablo nie ma potrzeby uzyskania
dodatkowej zgody. Kwestia prowadzenia tablo przez placowki wynika chocby z budowania
wizerunku i historii placéwki.
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Nie jest konieczna zadna dodatkowa zgoda rodzicow (opiekundw prawnych) lub petnoletniego
ucznia na umieszczanie na tablicach np. imienia i nazwiska ucznia w celu wyrdznienia, jak
rowniez na wywieszanie pod réznego rodzaju pracami artystycznymi podpiséw zawierajgcych
imiona i nazwiska ucznidw, ktérzy te prace wykonali. Dane sg przetwarzanie w oparciu o art.
6 ust. 1 lit. e RODO. Jedynie, rodzice (opiekunowie prawni) mogg ztozy¢ sprzeciw ze wzgledu
na szczegdlng sytuacjq takiej osoby.

Analogicznie, publiczne wyczytywanie w czasie apelu lub uroczystosci szkolnej imion i nazwisk
uczniow wyroznionych za wybitne osiggniecia rowniez nie jest zwigzane z koniecznoscig
uzyskania dodatkowej zgody rodzica (opiekuna prawnego) lub petnoletniego ucznia. W tej
sytuacji dane sg przetwarzanie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO. Oczywiscie réwniez
osoby te mogg zawsze skorzystac z prawa do sprzeciwu.

15. Szafki i wzywanie uczniow do tablicy

Ucznidw mozna wyczytywaé po imieniu i nazwisku, a nie po numerach w dzienniku czy to przy
sprawdzaniu obecnosci czy tez przy wywotaniu do tablicy. W spotfecznosci szkolnej dane w
zakresie imienia i nazwiska nie sg danymi anonimowymi. Ich udostepnianie w relacjach
miedzyludzkich wewnatrz szkoty zapewnia nawigzywanie normalnych relacji.

Szafki mogg by¢ podpisane imieniem i nazwiskiem dziecka/ucznia. Wynika to chocby z tego,
ze wejscie do szkoty/przedszkola jest ograniczone, a jak zostato wspomniane wczesniej takie
dane jak imie i nazwisko w spotecznosci czy to szkoty czy przedszkola nie sg anonimowe.

16. Przetwarzanie wizerunku

Mozliwe jest rozpowszechnianie zdje¢ z imprez, uroczystosci, wycieczek w przypadku
publikowania zdje¢, na ktérych sylwetka osoby jest jedynie szczegdtem catosci uwiecznionej
na zdjeciu. Aby zamieszczenie takiego zdjecia reportazowego byto mozliwe bez uzyskania
zgody, to:

a) osoba przedstawiona na zdjeciu nie moze by¢ gtéwnym tematem fotografii, musi
pojawi¢ sie na niej niejako ,,przy okazji”, jako element uboczny,

b) dana osoba musi by¢ elementem danego zdjecia, szczegétem — zgromadzenia,
krajobrazu, publicznej imprezy (wyliczenie jest przyktadowe, moze to by¢ rowniez
wycieczka, impreza, uroczystos¢ itd.),

c) zdjecie nie powinno by¢ zdjeciem pozowanym (pozowanie niejako oznaczatoby, ze
dana osoba jest jednak istotnym elementem zdjecia, dopuszczalne jest jednak
publikowanie zdjec¢ klasowych).
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Dodatkowo, nawet w przypadku spetnienia powyzszych zasad — zdjecie w zaden sposdb nie
powinno narusza¢ prawa do prywatnosci przedstawionych na nim oséb ani w zaden sposéb
naruszac ich débr osobistych.

Jezeli nie zachodzg sytuacje wymienione wyzej. ADO powinien pobraé zgode na utrwalenie i
wykorzystanie wizerunku (wzér znajduje sie w Polityce ochrony danych). Dotyczy to zaréwno
wizerunku dziecka, pracownika, jak i rodzica/opiekuna prawnego.

17. Wynoszenie dokumentéw z danymi osobowymi poza szkote

W tej kwestii nalezy dokona¢ podziatu sytuacji, w ktérych mozna albo nie mozna wynosi¢
dokumentacji z danymi osobowymi.

1) Nie mozna wynosi¢ poza szkote bez zgody Administratora zadnych danych
zgromadzonych na wymiennych elektronicznych nos$nikach informacji (np. wymienne
twarde dyski, pen-drive, ptyty CD, DVD, pamieci typu Flash).

W sytuacjach koniecznych, za zgoda Administratora danych, wynoszone nosniki
wymienne muszg by¢ zaszyfrowane, a pliki opatrzone hastem.

2) Mozna bez zgody Administratora wynosi¢ poza placowke dokumentacje papierowg
z danymi osobowymi takag jak: prace klasowe, sprawdziany, listy uczestnikéw
wycieczek, dokumentacja wycieczek. Dokumentacje tg nalezy przenosi¢ w zamykanych
teczkach lub w innej bezpiecznej formie.

18. Zebrania z rodzicami (opiekunami prawnymi)

Zaden przepis nie reguluje wprost kwestii sposobu organizacji przez placéwke zebran z
rodzicami (opiekunami prawnymi). W kontekscie ochrony danych osobowych zagadnieniem,
ktdremu trzeba poswieci¢ wiecej uwagi jest to, w jaki sposéb placdwka moze kontrolowaé to,
jakie osoby w zebraniach uczestnicza. Co do zasady w zebraniach powinni uczestniczyé jedynie
rodzice lub opiekunowie prawni danego ucznia/wychowanka. Informacje o tym, kim s3 te
osoby placéwka powinna czerpac z dokumentacji danego ucznia/wychowanka wytworzonej
przy okazji naboru albo juz po przyjeciu do placowki. Po stronie placéwki jest zapewnienie
sposobu weryfikowania tozsamosci oséb uczestniczgcych w zebraniach. Placéwka przed
kazdym zebraniem powinna mie¢ przygotowang liste rodzicow (opiekundédw prawnych), ktorzy
powinni na danym spotkaniu sie pojawi¢. Na tej liscie osoby obecne powinny sktadaé swoje
podpisy. Jesli rodzic (opiekun) nie moze sie pojawi¢ na zebraniu, powinien udzieli¢
upowaznienia innej wskazanej z imienia i nazwiska osobie. Z perspektywy ochrony danych
osobowych dopuszczalnym jest, aby w takim zebraniu uczestniczyty osoby upowaznione przez
rodzica (opiekuna prawnego). Powinny by¢ to osoby petnoletnie, ktére ukonczyty 18 r.z.
Upowaznienie powinno by¢ wystane do szkoty w formie e-mailowej albo dostarczone w formie
pisemnej.
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Niezaleznie od powyzszego placdwka powinna upewnic sie, ze informacje przekazane na
zebraniu trafity do rodzicow (opiekunédw prawnych) danego dziecka i ze zrealizowata w tym
zakresie swoje obowigzki prawne (juz nie zwigzane z ochrong danych osobowych). Dodatkowo
placowka powinna upewni¢ sie, ze oswiadczenia ztozone na zebraniu przez osoby
upowaznione sg potwierdzane przez rodzicéw (opiekundw prawnych) dziecka, np. zgtoszenie
checi uczestniczenia dziecka w wycieczce.
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